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Kontroller

Pa fliken Kontroller hanteras alla kontroller som exempelvis myndighetsbesiktningar och SBA-
ronderingar. Genom att soka fram ett objekt eller valja en [amplig niva i tradvyn sa kan man fa en
overblick over alla kontroller, filtrera pa status samt skriva ut kontrollunderlag.

Overblicka kontrollstatus

| kalendervyn visas vilka kontroller som ar genomférda (gréna eller réda bockar) samt de som ar
planerade (roda nalar). De gra nalarna representerar ej planerade men kontroller som kommer
planeras in allteftersom de réda blir utforda. P4 detta satt ser man snabbt om alla kontroller ar
genomforda i ratt tid.
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Overblick kalendervy

L Grona bockar — utford godkand kontroll

v Roda bockar - utford ej godkand kontroll

= Roda nalar — planerad kontroll

P Graa nalar — periodiskt aterkommande kontroll, dvs. kontroll som kommer att skapas i

framtiden da en planerad kontroll med intervall avrapporteras.

Exempel: Om en kontroll har ett intervall pa 2 manader visas graa nalar med tva manaders intervaller
fran den réda nalen.

Sista kolumnen och den sista raden i kalendern innehaller summeringsceller dér kontrollen i
kolumnens eller radens celler summerats. Summakolumnen och summaraden kan déljas via
hogerklick i kalendern.
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Filter

| filterinstallningar i den graa menyn gar det att stalla in vilken information som skall visas i fonstret.
Har kan man valja att visa/ddlja summeringsfalt, kontrollpunktstrad samt om kontrollerna skall visas i
kalendervy eller som rader. Aret som kontrollkalendern skall utga fran stalls in (3r, manad, vecka eller
dag) samt vilken tidscykel. Man kan dven valja om man vill visa alla enheter och alla kontroller (dGven
de som ligger utanfor aret man valt). Under Status kan man aven filtrera pa:

e Planerade
e Godkanda
e Ejgodkinda
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Filterinstdliningar

Sakerstall att 6nskad enhet visas i fetstil till vanster, annars kan bocken Alla enheter behdva bockas i
den graa menyn.

Skriv ut eller forhandsgranska en kontroll

For att skriva ut eller férhandsgranska ett kontrollunderlag behéver en kontroll markeras i
kalendervyn. Information om kontroller visas da i det mellersta fonstret som markeras. Darefter kan
man upp i menyn vélja antingen kontrollrapport (protokoll) eller kontrollunderlag pa den lilla pilen till
hoger bredvid Forhandsgranska eller Skriv ut

Kortroller
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Man kan dven hogerklicka pa raden i steg 2 och valja Skriv ut eller Férhandsgranska i listan.
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Férhandsgranskning av kontrollrapport

Exempel pa hur underlaget ser ut visas nedan.
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Anders kontroll
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Exempel pa kontrollrapport
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Genom att hogerklicka pa en kontrollrad sa kan man dven vélja att Exportera markerad rad eller hel

lista till Excel.
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Exportera kontroll till Excel

Informationen om kontrollen gar sedan att ldsa och redigera enligt nedan.
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Resultat i Excel - kontroll

Genom att hogerklicka och istallet valja Exportera kontroll och resultat till Excel visas information om
kontrolltypen inklusive underliggande kontrollpunkter.
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Resultat i Excel — kontroll och kontrollpunkter

Egen drendetyp efter kontroller

Ett servicedrende kan skapas fran en kontroll och for att kunna félja upp att en kontrollpunkt med
status Ej godkand &r atgardad kan en egen drendetyp sattas upp som ar forvald. Efter utford kontroll
kan man pa avrapporteringsfliken eller pa arendefliken valja att filtrera pa den valda drendetypen.
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